
 
 

 

 

 
 

Als erfolgreiches und expandierendes Dienstleistungsunternehmen, welches sich auf die 
Herstellung von Werkzeugen und Bauteilen im Spritzgussbereich spezialisiert hat, 
produzieren wir qualitativ hochwertige Produkte für die Medizintechnik, die E-Mobility sowie 
Sicherheitskomponenten in der Fahrzeugtechnik. Unter anderem fertigen wir im 
vollautomatisierten Reinraum. 
 
Aufgrund unseres nachhaltigen Wachstums wollen wir unser Team gezielt verstärken. 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

 

 
 

 
Ihre Aufgaben: 

• Projektabwicklung: Überwachung der Projektabläufe; Kunden-/Lieferantenkontakt; 
Erstellung von Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen und Rechnungen; Erfassung 
und Pflege der Daten im ERP-System 

• Warenwirtschaft: Auslösen von Bestellungen, Überwachung des Wareneinganges 
und Prüfung der Eingangsrechnungen; Lagerverwaltung 

• Versand: Ware versandbereit verpacken, Speditionen beauftragen und alle nötigen 
Dokumente bereitstellen (weltweiter Versand) 

• Betreuung der Aushilfskräfte 
 

Ihr Profil: 

• Sie haben eine kaufmännische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen 
Industriekaufmann/frau, Bürokaufmann/frau oder artverwandt). 

• Freundliches und kommunikatives Auftreten 

• Gutes Durchsetzungsvermögen und selbstständige Projektabwicklung 

• Sicherer Umgang mit MS Office (Excel, Word, PowerPoint) sowie ERP Systemen 
(hier: Selectline) 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie gute Englischkenntnisse 
erforderlich 

 
 

Wir bieten:  

• Familiäres Arbeitsklima und einen sicheren Arbeitsplatz 

• Kostenlose Getränke wie Wasser, Kaffee und Tee 

• Die Möglichkeit Ihr Aufgabengebiet in einem motivierten und engagierten Team 
mitzugestalten und weiterzuentwickeln 

• Gute S-Bahn Anbindung 
 

Hat die Stelle Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer 
Gehaltsvorstellung an: DE-Bewerbung@tsetinistooling.de 

 
 

 
 

Tsetinis Tooling GmbH  
Bewerbungen schriftlich oder per E-Mail an Bereich Personal  
Hertzstraße 12 • 76187 Karlsruhe • DE-Bewerbung@tsetinistooling.de 

Kaufmännische/n Sachbearbeiter/in (m/w/x)  
Einkauf - Vollzeit 


